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Mesa de Partes Virtual Web

INGRESO AL SISTEMA: ENSB en linea.

1. Ingresa a la direccidn https://ensb.edu.pe/ensbenlineal/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes
Virtual. Para poder ingresar debe hacer click en la imagen o titulo.
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2. Elsistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Ingresa su
Usuario y
contrasefa

| Sepm——— |

Si no cuenta con
usuario y
contrasefia Clic en

Registrese aqui

Manual de Usuario


https://enlinea.minedu.gob.pe/

Mesa de Partes Virtual Web

3. “Registro de Usuarios” ingresa los datos solicitados, obligatorios:

> Tipo de persona, Tipo de documento, Nimero de documento, Nombres y Apellidos

Tipo de
persona
natural

—

Llenamos
todos los I 1
1

Campos : Tipa ap Dacumanto * Numero de Documanto 1

solicitados 1 :
1
1 1
1 1
1 Nombres completos * Apeflidos compietos * 1
1 1
1 1
1 i
1

LUe_gO d,e la 1 CQampo de vahdacion (fecha de naoi 0 Correo electronico * ]

Validacion 1 1

Ingresa |OS B —————————————

datos I,------

solicitados 1 1

Ver Términos y
Condiciones

Seleccionar

completos

El campo de validacion (consiste en el codigo de ubigeo o fecha de nacimiento), y correo

electrénico.
Clic en la opci6n “Validar”.

Minedu en linea

:-:},{Ggob.pe

Registro de usuario

*) Carmpos Otdgntons

1. Datos dei usuario

I :
1
1 Tipo de persona * -1

Direcclon*

Departamento * Provincia *

Distrino = Numero de celidar *

Qddigo Departamento Teletano o

% ¥y condic
= —

1 Fe o os INImTenos ¥ CONBCIONES Parh of repairo 9w Ustianio * :
: Solicino afillarme al Burcn electronico del MINISTERID DE EDUCACION® 1
Loo doto en o presende fanmulano tenen cardater de DECLARACION JURADA*
[
—— e e

Scguridad *

Codigo de

I Mg J ©

Codigo de verificac:

Beyistin
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Mesa de Partes Virtual Web

4. Se enviard al correo electrénico registrado el “Codigo de activacion”, tendremos tres (3) minutos
para ingresar el codigo, luego clic en “Aceptar”.

Confirmar codigo de activacion

N

B envlo ul Oy S aubori2acidn ¥ aCtvacidn de s Cusnta

Ingresa tu
Cédigo de
activacion

Contador
de minutos

ngresz &l codigo *
— -

Puede solicitar
reenvio codigo

Aceptar

almagy 10U | ZAY awm

Capacitacion del Ministerio de Educacion <capacitacion_otic@minedu.gob.pe>

Codigo de activackon
Feld DOCLPRSATACOR Lol

O Lensne eneints con anporance ans

Cédigo de
Activacion
Mesa de Partes Virtual
Esumado(a)

Le damos la mas cordial bienvenida a Jos sepvagéfdigitales que ofrece el MINEDU en Linea, Para activar su
cuenta ingrese su codigo de activacionk 989589, Tenga en cuenta que su usuario es: (Nro. DNIVCE/RUC).
Atentamente, Lemeeatd

El equipo de mesa de Partes Virtual

R N s

Manual de Usuario



Mesa de Partes Virtual Web

5. Mensaje de confirmacion y damos clic en la opcién “Si”.

Mensaje de confirmacion

iEsta seguro de guardar la informacion?

No

| ST

6. Mensaje de confirmacion, que los datos se registraron correctamente.

i Mensaje de confirmacién !

Sus datos se registraron correctamente, se le enviara un correo
para genere su usuario y contrasefia para que ingrese al sistema
de Mesa de Partes

7. Se enviard un mensaje al correo electronico declarado, en donde podra generar su contrasefia.

. P Al LN V"
Clic en >
generar contrasefia

MO 2909 @ Tocym ban darechoy ssrvmtes - Meapat! vA 1

Manual de Usuario



Mesa de Partes Virtual Web

8. El sistema nos direcciona a la ventana siguiente: “Verificacién de usuario” para la creacion
de su contrasefia,

Verificacion de usuario

Ingresa su
nueva
contrasefia

S
1
1
1
i

ari
= e e |

Confirmar su
contrasefa

9. Recibira un correo electrénico en donde le daran la bienvenida al MINEDU y a la Mesa de Partes
virtual.

nsajeria del Ministerio de Educacion <mailme
d@minedu.gob.}
Dom 23/08/2020 01:02
Para: ALUMNO -

MINEDU 2020 © Todos los derechos reservados - Passport v4.0

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

INGRESO AL SISTEMA: ENSB en linea.

1. Ingresa a la direccion https://ensb.edu.pe/ensbenlinea/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes

..
-- ENSB Iresia L Disysla Elated y Brogramas
EMSE en linea
Servichos digitales orientados al ciudadans de la ENSE
l- —
1
v 30 B
7 1 2 1
7
‘) 1 1
'1’ | Mesa de parte{ Accesoala Buzon
. 1 Informacion electrénico
Hacer click en la | _virtual _ o

imagen

publica

Ve gain

Dencargas FUT

Veer guia

Admigkan Contacto

)

Libro de
Reclamaciones
Digital

2. Elsistema nos presenta la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesién.

Ingresa su
usuario y
contrasefa

Mesa de Partes Virtual ﬂ_
xl_______________l
1 ]
1 ]
1 1
: 1
i ® |
e ———— ]
X1 Pe

=
o o e e 1

Mesa do Apuade

-

Si no cuenta con
usuarioy
contraseia Clic en

Manual de Usuario


https://enlinea.minedu.gob.pe/

Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

3. El sistema presenta el formulario de “Registro de Usuarios” selecciona: tipo de persona juridica,
ingresa el numero de RUC, Clic en la opcién Buscar RUC, se desbloguean los campos, ingresa los
datos solicitados, obligatorios: * correo electrénico, numero de celular, cddigo departamento, teléfono
fijo, domicilio legal, departamento, provincia, distrito, numero de partida registral/Norma de creacién
de la persona juridica. Clic en la opcion “Validar persona juridica”.

88 gob.pe | Mines en lines

Ingresamos el
ndamero de
RUC

Elija el tipo
de persona
juridica

Registro de usuario

Llenamos
todos los
campos

solicitados

Validar datos

» El sistema enviara al correo electrénico declarado un “Cédigo de activacién” en donde el
usuario tendrd tres (3) minutos para ingresar el cédigo de activacion, luego clic en “Aceptar

Confirmar codigo de activacion

Ingresa tu
cédigo de
activacion

Contador
de minutos

614193
Puede solicitar e

reenvio codigo e ————— pm————
e L

Aceptar

Manual de Usuario



Ministerio
% PERU de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

> El sistema enviara el cddigo de activacion al correo electronico declarado como persona

juridica

Fecha: 2020-09-11 22:54
-- Yer las imagenes. --

Copiar el
codigo de
Activacion

Le dam

g5,

Atentamente,

Para activar su cuenta ingrese su cadigo

Codigo de activacion

De: Sistema_de_Mensajeria_de_PBase_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe=7=

Mesa de Partes Virtual

ida a los servicios digitales gue ofrece el MINEDU en Linea.
= "B14193.henga en cuenta gue U usuario

3.1. Digitado el coédigo de validacion, el formulario de “Registro de Usuarios de persona juridica”,
desbloquea los datos del representante legal, para ser validado: tipo de documento, numero de
documento, nombres completos, apellidos completos, campo de validacion (puede ser fecha de

Llenamos

representante”
los campos

requeridos * N . s6 b ii6iiBiiBiiilliiéi’.iiéiéiiiAAAAA—A

latos *

Nombres completas

I

ampo de validacion {fecha de nacimiento ¢d.. 9 Correo electronico *

v Némerg de Documento *

Apefiidos completos *

nacimiento o codigo de ubigeo), correo electrénico del representante legal, Clic en la opcion “Validar

Validamos

Manual de Usuario
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» El sistema enviara al correo electrénico del representante legal, un “Cédigo de activacion”

en donde el usuario tendra tres (3) minutos para ingresar el codigo de activacion, luego clic
en “Aceptar

Confirmar codigo de activacion

Ingresa tu
codigo de
activacion

Ingresa el codigo *

Contador
de minutos

1
1 1

N 1 748525 !

Puede solicitar 1

I

reenvio codigo pemmrease r————
Raenviar G 1 0245

L e e et s

: oexcoged m

Aceptar

» El sistema enviara el cédigo de activacion al correo electrénico declarado como
representante legal, recuerde que su usuario es: (Ruc).

Cadigo de activacion

De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe=?=
Fecha: 2020-09-12 11:35

i-- Ver las imagenes. --
i

Mesa de Partes Virtual

Copiar el
codigo de
Activacion
Le damos la mas cordn servicios digifgles que ofrece el MINEDU en Linea.
Para activar su cuenta ingrese su codigo de activacu‘)n::406690. }enga en cuenta gue su usuario
es:

Atentamente,

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

3.2. Digitado el cédigo de validacion, el formulario de “Registro de Usuarios de persona juridica”,
desbloquea los datos del representante legal, para ser validado: tipo de documento, humero de
documento, nombres completos, apellidos completos, campo de validacion (puede ser fecha de
nacimiento o cédigo de ubigeo), correo electronico del representante legal, Clic en la opcion “Validar
representante.

Llenamos : :
los campos H 1
; * [l Direccian® 1
requeridos i 1
1 1

1 1

1 1

I [ll‘.'lﬂf’.‘lll""ﬂ N @ Prowv neea * L I

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 Diserito * . NUmero de cehlar * 1

1 1

1 1

1 1

1 1

: Coaigo Departamento v Telédono Hjo :

1 1

1 1

1 1

. 1 1
Seleccionamos ] Namero de aslento registral © docurmenta que acrodite ser of represantants legal* :
los términos y ! i
condiciones o o o e e o o |

Veér 1ermines y conciciones 1
1
1
[0 Helekdo los sérmings y condiclones paca el regatio de usuario * 1
~ % 1
D olicito atiarmme al Bugin slertrmnicoo del MINISTERIO DE EDACACICN I

(g 1 e ] 1 formredan temen tor e DECLARACION ukatar | Ingresamos el

0% dalng Ingressds n ¢l peesenie formedano Decen Cardcler de DECLARALIDY JRADA* 2
1 Cddigo CAPCHA

Seguridaa *

H : - , 1
H L= Cooigo de venbeacion®
1

Clic en
registrar

Cancelar

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

> Elusuario al completar el formulario podra visualizar y realizar la descarga de los “Términos
y Condiciones”, en formato PDF.

< D

“TERMINOS Y CONDICIONES DE ACCESO ¥ USO DEL BUZON ELECTROMCO"

Los Wrmings y ¢ Que a N 50 3 el acceso (ath y uso del

Buzdn E dol MS de Ed S0 (MINEDU), e wirtud del cusl pocra accoder 8 1as

notificaccnes realizncas por el MINEDL. en relocion a los p seracios
en o dad

F q

En ese sertido, la persona natural 0 juridics cuando se regsta para atiener Una cuenta de acoeso
pOrs ol Uso 08 108 Canales y saracios digiaes det MINEDU y s afila 81 buzdn edectrdnico, reconoce
y acepta que ha leldo, ¥ os y de uso del los
CURNS 0 AelRIan A4 COrMNUACOn

BUZON ELECTRONICO:

Se dencmina asi a la casilia 9 2B pe natural o pridca, la cus constituye
su domiciio digtal

OBUGACIONES DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA

1 Declari que Ia infomeacidn 10Gisirada en 1 solcud 08 Acces0 (AMRBGON) Al DUZON HRclGnc

£s veraz y respande a & verdad de los hechos, de acuerdo a b establecido en la Ley N* 27444

Loy del Py & Gereral A on Caso de persona Jundica, declara

Descarga de war ol Rap Lagal 0o \a y @5tar 1acdiado pana actuar en representacion o a

z . misma
Términos vy

. Al Clo, previo & fa creation del uzdn o MINEDU veriScard a travds cel nOmeno
condiciones de pirtida y asienio registral 1 facutad o poder del 1ep legsl. proporcs o
moments del IegIsT 08 Ukuana

Acepts Iy crescndn de su buzdn dlecrdnico y ser notificado electrérscamente & lraveés dal mismo.
o fin de poder visunlzar los actos, o am, : del MINEDU
respecio a los p o " . servicios g an exchsividad 0 de

5ty navegador na soparia descarga ef mochivg POF

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

> Nos va llegar un mensaje de confirmacion de registro: “¢Esta seguro de registrar su
usuario?”, damos Clic en “si”

Mensaje de confirmacion

¢Esta seqguro de registrar su usuario?

r
I
[

> Nos va llegar un mensaje indicando que “Sus datos se registraron Correctamente” para poder
generar la contrasefia debera ir a su correo antes consignado, como persona juridica, Clic enAceptar

No

Mensaje de advertencia

Clic en Aceptar Sus datos se registraron comectamente. Para acceder al sistema
Ingrese suU usuario y contrasenia. si no jo recuerda use |la opcidn

“olvidé su contrasefia”

4. El usuario recibird un mensaje al correo electrénico declarado, en donde podra generar su
contrasefia.

MINEDU - MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU - Generar tu contraseiia
~\ De: Sistema_de_Menszjeriz_de_Zase de Datos<mailmedZminedu.gob.pe>2=
Fecha: 2020-09-12 11:45

Codificacion: | worldaide (uti-8)

: Generar tu contraseia

Clic en

vor de 24 hodas, pat

debera comunicarse ©on 2 mesa de ayuwia del MINED!

Genefacion de comrasefia

MINEDU 2020 € Todos los dereches resarvados - Passport v4 .0

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

5. Aldar clic en “generar contraseia” se redireccionara al formulario “Verificacién de usuario”, para

la creacién de su contrasefia, en la cual la contrasefia debera contar entre letra mindscula, letra
mayuscula, nimero y al menos 8 caracteres, confirmar su contrasefia, clic en “Grabar”.

Ingresa su Verificacion de usuario
nueva

contrasefia

fcacdn ingresania

WIa pada autenticans =n o

Confirmar su
contrasefia

6. Recibira un correo electrénico en donde le daran la bienvenida al MINEDU y a la Mesa de Partes
virtual, se le recuerda que su usuario es: (Ruc).

MINEDU - Bienvenido al MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU

De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe>?=
Fecha: 2020-09-12 19:18

para acceder
al sistema

Bienvenido(a) a MINEDU

Estimado(a)

jLe damos la mas cordial bien a al |#=SA-BE PARTES VIRTUAL MINEDU!
Para acceder al sistema, por favor ha I_t:li(: aqui Be le recuerda que su usuario es:

Atentamente,
Ministerio de Educacion

MINEDU 2020 © Todos los derechos reservados - Passport v4.0

Manual de Usuario
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

REGISTRO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresa a la direccion https://ensb.edu.pe/ensbenlinea/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes

..
. E NSB Iresia L Disysla Elated y Brogramas alan Consasta M MR
EMSE en linea
Servichos digitales orientados al ciudadans de la ENSE
l- —
1
A Q0] .
2 = I et
7
‘) 1 = 1
'1’ | Mesa de parte{ Accesoala Buzon Libro de
. 1 Informacion electrénico Reclamaciones
r
Hacer click en la | _virtual _ o

imagen publica Digital

Ve gain

Dencargas FUT

Veer guia

2. Bienvenidos a la Mesa de Partes Virtual, ingresamos nuestro usuario y contrasefia, el cédigo de
verificacion y damos clic en la opcion “INGRESAR”.

Mesa de Partes Virtual *_
Ingresar
usuario 'y NANORO § 18 MEHORE " ,
contrasefia x
———————————— e )
1 1
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
> 1
Ingresar o W . .| B}
codigo de Clic
Verificacion Ingresar

Manual de Usuario
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

3. Elsistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el menu vertical, damos clic en “Nuevo

tramite”, o en el icono.

:%‘, gob.pe

Menu
Vertical

1 <
1 INCIO

Mesa de Partes

Virtua

Bameemiondal SANCHET MALCA, YOEL JOSE (Am0 aooesd” 0omingo, 23 de 20008 de 2820 110 25

Inicio

Seleccione una opcion

Nuevo tramite

Reingresar Tramite Seguimiento de Trimite
E310 apOIOn permt i ul

Manual de Usuario




Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

4. Aldar clic en “Nuevo Tramite”, nos abrira el formulario de registro, ingresamos los datos solicitados:
» Oficina de destino, Tipo de documento, Numero de documento, Asunto, Comentarios.

» Adjuntar documento y/o adjuntar Anexos

» Autorizacién del tipo de notificacion por correo Electrénico o por Buzon electrénico,
aceptamos los términos y condiciones, ingresamos el cédigo de seguridad y finalmente clic
en “Registrar”.

——— Nuevo trémite .
1 - Campos obligados

o e e ; ' por el sistema
1. Detalle del expediente

v

Cargar el
documento
principal

SR ECDIONAR A1 VD
= e e
T o o e

brewse
1

Cargar los
documentos
anexos

von

Autorizacion
de
notificacion

-
1 2. Autorizacion de nolificacion
1
1

Ingresa el
codigo de
verificacion

Términos y
Condiciones

1 3_UF M@ , i

Clic en
Registrar

Fm————

1
e | 1

Manual de Usuario
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

» Adjuntar Documentos Anexos.

Anexos ) .
Extensiones permitidas
por el sistema, y el peso

Consideraciones al adjuntar un arch O AL RN o o o o o o o o o o o o ..
maximo de 40MB

* Solo se permiten las extensiones IPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS. XLEX y POF. 1

* El tamafio mduximo permitido es 040 MB
I==sss

4
Sex0%. Hasls shota ha adjuiado 1

RGIEgsr manmo 30

Tipo: SOLICITUD

Nio. de cocumento. 01
Asunto: PRUEB
DESCARGAR ELIMINAR

Ingresamos, el tipo

de documento, Adjuntar Anexo
ndmero y asunto.

Datos del anexo :

o 1

PO 22 QoD ¢ NTES e AOAMeMm: 1

1

- - EXPEDIENTE o0 B Sinnimero :

Si el archivo 1
pesa mas de Apurtn * :
40MB, podemos o 1
ANEXO 1 1

poner un enlace LS S
web de descarga e e ——————————————— g
Enisce meb del cocumenso 1

1

www linkdeproeba com/prueba 1

1

e o o — ——— —— ————————————— - - -

Anexo *

Seleccionar
archivo

Consideraciones al adjuntar un archivo

Solo s& permiten [as extensiones JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF

0 maximo permitido s de 40 MB
[ phbpipaiphy Al et e ——

Aceptar

Manual de Usuario
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

5. Mensaje de confirmacién del tramite clic en “S

Mensaje de confirmacion

Eslé seQuro g€ prasentar su b

Iportaste; una vez

ate

rd Modthca® Bu tramite

6. Mensaje de informacion, el expediente ha sido registrado satisfactoriamente.

Mensaje de informacion

Puede
0. MPO2020-EXT-0000640 ha 21do regatrad:
descargar la Joriamments. el s O4/0A/2020, b 15 2373 S0 horas

Constancia e ——

Descargar constancia

7. Recibird una notificacién al correo electrénico declarado.

Cargm the Aucwprice

Pl |

Manual de Usuario
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REINGRESO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresa a la direccion https://ensb.edu.pe/ensbenlinea/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes

-
. E NSB Iresia L Disysla Glates y Programas Admighan Consasta M MR

ENSE en linea

Servicios digitales coentados al ciudadano di la ENSE
l- —— —— -y

AR

I | Mesa de parte Accesoala Buzon Libro de
. 1 Informacion electrénico Reclamaciones
li
Hac eI: c;;:;:]en la l.-. —"""—I lu_al_ .l publica s Digital

Wer g Dw « FUT
—— ok Veer guia

2. El sistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Mesa de Partes Virtual *_

Ingresar

usuario y

contrasefa § T

Ingresar
codigo de
Verificacién

Clicen
INGRESAR

Manual de Usuario
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

3. El sistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el men( vertical, damos clic en
“Reingresar tramite”, o en el icono.

$
3484 gob.pe | Mesa de Partes Virtua

Menu
Vertical

Bimeenion(al SANCHET MALCA, YOEL JOSE (im0 sooeso 0omingo, 23 de 2009% de 2330 10 23

Inicio
Seleccione una opcion L8 MINEDD o0 Lines
R ——
1
—— [ o — 1 —
i i i
1 1
1 1
1 1 Q
1 1
[ S o, i |
Nuevo tramite Reingrosar Trimite Seguimiento de Trimita
EGTA OO DRrmite Prosemiar ) DOITNRY Prasanta un £ apoion permitie reakznr al
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4. “Reingresar Tramite”, nos abrira el formulario de registro, ingresamos el N° de expediente con
nombre completo que contengan (OACIGED2020-INT-0009093 - MPD2020-EXT — 0009109 -
MPT2020-EXT-0009115) segun sea el caso de interno o externo, clic en “Buscar”, damos la opcion
de “Reingreso”, detallamos los datos del expediente aceptamos los términos y condiciones,
ingresamos el cédigo de seguridad y finalmente clic en “Registrar”.

Clic en
Buscar Ingresamos
el tipo de
Accién

Reingresar tramite

- O gt

WEINGRE S0 TRAMI TS
1. Buscar Expediente
~ e m————————— .: ____________
Ingresa el N° de — Lo JLiEessU 'r}_gr_esadla
Expediente ssivenciamey o 8|c;na e
completo, segln wéTor (01) 619 BOOU st estino

el caso INT O EXT
N

Detallamos
los datos del
Expediente

Seleccionamos
el archivo
principal

Adjuntar I foradns-commnbmisiem ssaiowrylm gty oo g ) acp ot
anexos = Ingresa

k 1 codigo de
I oSy RpIeR S TOS 30 Soseus: Hauin sheve he Dlbade verificacion

Adjuntar
anexos |

-----
' .
-
-
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» Adjuntar Documentos Anexos.

Anexos ) .
Extensiones permitidas

por el sistema, y el peso
H maximo de 40MB
1

Consideraciones al adjuntar un arch O AL RN o o o o o o o o o o o o
« Solo se permiten las extensiones IPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLEX y POF

* El tamafio mduximo permitido es 040 MB
I==sss

4
Sex0% Hasls ahota ha adjuiado ¥

E‘ ADJUNTAR ANEXO

qoI gl manmo 30

Tipo: SOLICITUD

Nio. de cocumento. 01
Asunto: PRUEB
DESCARGAR ELIMINAR

Ingresamos, el tipo
de documento,

Adjuntar Anexo
ndmero y asunto.

Datos del anexo

Tipo Se docamens * NUTeS Se A0umems

EXPEDIENTE N o1

Si el archivo
pesa mas de
40MB, podemos
poner un enlace
web de descarga

1
1
1
1
1
B Sinnimero :
1
1
1
1
1

h Enisce aeb del ocumeno 1

1
www linkdeproeba com/prueba 1
d

-

Anexo *

Seleccionar
archivo

Conslderaciones al adjuntar un archivo
S nes JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF

= El tamafio maximo permitido es de 40 MB
- -

0 S& permiten [as extenyl

SELECCIONAR ARCHIVO 100%  Archivo subldo correctasmaents :

C

ic en Aceptar

Cancelar

1
1
| Spuepuepuepnpnpepet
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5. El sistema enviara mensaje de confirmacion en donde no podra modificar el tramite una vez aceptado

el mensaje.

Irportamte: una vez regian

Mensaje de confirmacion

L E812 seQuro ge pr

¢ BU tramite

6. Mensaje de confirmacion, el expediente ha sido registrado satisfactoriamente.

Puede
descargar la
Constancia

Mensaje de informacion

tho MPO20TO-EXTO008640 b 1100

Dwscargar conslancia

QIR0

seniactonamente of din OLUS 2020 » Ins 32 27 50 Porn

P—— = 1

(2

Capacitacion

20CHENTROON Lxay

© Mernas imasts con mgananc sas

Cargo de Recepcion

11 e e e e e s e

Ministerio de Educacion <capacitack

Exprdiente N.° MPO0X-EXT 0004563 - Reghiro de tramite

Eminedu.gob pes

Se enviara un cargo
de Recepcion al
correo electronico con

N° de Expediente
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Mesa de Partes Virtual Web.
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REINGRESO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresa a la direccion https://ensb.edu.pe/ensbenlinea/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes

-
. E NSB Iresia L Disysla Glates y Programas Admighan Consasta M MR

ENSE en linea

Servicios digitales coentados al ciudadano di la ENSE
l- —— —— -y

AR

I | Mesa de parte Accesoala Buzon Libro de
. 1 Informacion electrénico Reclamaciones
li
Hac eI: c;;:;:]en la l.-. —"""—I lu_al_ .l publica s Digital

Wer g Dw « FUT
—— ok Veer guia

2. El sistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Mesa de Partes Virtual *_

Ingresar

usuario 'y

contrasefia § o

Ingresar
cédigo de
Verificacion

Clic
Ingresar
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3. El sistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el men( vertical, damos clic en
“Seguimiento Tramite”, o en el icono.

Menu
Vertical

Bameemicn(al SANCHET MALCA YOEL JOSE 1AM 200090 DOOING:

23 de 2000 08 2900 11 23

1
1 .
o ! Inicio
1 1
1 : 2o
I | Seleccione una opcion L4 MISEDY e Licess
H 1
1
Clic 1 ————————
1 1
—— —— | == 1
1 ' 1
| i
1
1 Q 1
1 1
[ P e——— |
Nuevo tramite

4. Seguimiento de tramite.

:4}: gob.pe

Clic en Buscar
Seguimiento de tramite 0 mosrar todo

Todos los

e Ty Duscar por numers de expediente .
expedientes

FEENTO TRAMITE
[y

Onemacisn al cadaoano
-

N\

Puede realizarla v 1%
blsqueda por N° Mo i suncin s Mt o
de Expediente, o P TT SRT
visualizar todos

1
1
1
1
1
1
1
1
J 1
1
1
1
1
1
l
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